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	UniversitÉ de Caen · Normandie
	
	Affaire suivie par pôle : 

( ALENCON        ( CAEN        ( CHERBOURG

	
	IUT GRAND OUEST NORMANDIE
	
	Dépt :  

Centre de Coût :  



DEMANDE   D'ORDRE   de   MISSION

AVEC  FRAIS  (SANS  FRAIS  (
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NORMANDIE




N° Matricule : __________










OM N° : _____________
NOM :  
PRENOM : 



SERVICE :

DATE et HORAIRES de MISSION : du ………/………/.…….. à …….h……. au ….…../……../……….. à ……..h….…..

DESTINATION :   VILLE : 


      CODE POSTAL : 


PAYS :

DEPART :   ( Résidence Administrative
( Résidence Familiale : VILLE ………………………………………(merci de spécifier)
RETOUR :  ( Résidence Administrative
( Résidence Familiale : CODE POSTAL …………..………………..
[image: image2.png]( Réunion :







( Autres, préciser :

Objet : ……………………………………………….
………………………………………………………………..


 Nom et organisme accueillant la réunion :



……………………………………………………………….
 …………………………………………………………

( Avion :






               ( Train 








               ( Transports collectifs……………………………….
( Véhicule personnel




               ( Véhicule administratif   :
      Immatriculation ………………………………….
                                     Immatriculation………………………………………

( Co-voiturage :




               
               ( Autres, merci de préciser :

Avec qui ?
……………………………………………………….…


…………………………………………..………………                
               
…………………………………………………………


……………………………..……………………………
Bon de Commande à prévoir ?
( Oui

( Non







               
          ( Hôtel

( Chez l’habitant
( Pas d’hébergement à prévoir

( Autres
Bon de Commande à prévoir ?
( Oui

( Non
( Repas : 
( Oui
( ( Midi         ( Soir )
( Non
( (Taxi, bus, péage, métro, etc....)     
REMBOURSEMENT SUR TICKETS ORIGINAUX UNIQUEMENT !!!! 
Le…………………………………………….


    Le…………………………………………………
Visa de l’agent :



Visa du responsable hiérarchique :


RENSEIGNEMENTS ADMINISTRATIFS





MOTIF DE LA MISSION (Joindre justificatifs : convocation, inscription, invitation, échange de mails…)





MOYENS DE TRANSPORT


(Si le voyage a lieu hors Union Européenne, remplir au moins 1 mois avant votre départ, la « Demande d’Autorisation d’Absence »)INTRANET IUT





CONDITIONS D’HEBERGEMENT 





AUTRES FRAIS A REMBOURSER 








